
ПОЛИТИКА В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Общества с ограниченной ответственностью «СТК Сибирь» (ООО «СТК Сибирь») 

(Полная редакция) 

1. Общие положения и базовые принципы 

Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных (далее – Политика) определяет 

ключевые подходы, принципы, порядок и условия осуществления Обществом с ограниченной 

ответственностью «СТК Сибирь» (ОГРН 1145476055746, ИНН 5405495167), далее именуемым 

«Оператор», всех видов обработки персональных данных, а также устанавливает комплекс мер, 

направленных на обеспечение безопасности и конфиденциальности указанных данных в 

соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации. 

Политика разработана и применяется во исполнение требований Конституции Российской 

Федерации, Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон 

№ 152-ФЗ), Трудового кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, 

Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и иных нормативных 

правовых актов, регулирующих отношения в сфере информационной безопасности и защиты прав 

субъектов персональных данных. 

Обработка персональных данных в Обществе осуществляется на строго легитимной и правомерной 

основе, руководствуясь следующими фундаментальными принципами: законности и 

справедливости целей и способов обработки; соответствия объема и характера обрабатываемых 

данных заявленным целям обработки; достоверности и достаточности данных; недопустимости 

обработки избыточных данных; ограничения обработки достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей; установления предельных сроков хранения данных; обеспечения 

конфиденциальности и безопасности. 

Настоящая Политика является общедоступным документом, подлежащим опубликованию на 

официальном информационном ресурсе Оператора в сети Интернет, а также предоставлению по 

первому требованию любому субъекту персональных данных, чьи данные подлежат обработке, или 

уполномоченному органу по защите прав субъектов персональных данных. 

2. Цели и правовые основания обработки персональных данных 

Оператор осуществляет обработку персональных данных исключительно для достижения 

конкретных, заранее определенных целей, не допуская обработки, несовместимой с 

первоначальными целями их сбора. 

2.1. Цель обработки №1: Ведение кадрового, налогового и бухгалтерского учета. 

Обработка персональных данных работников (в том числе бывших), а также лиц, состоящих с 

Оператором в трудовых правоотношениях, осуществляется в целях исполнения обязанностей, 

возложенных на Оператора как на работодателя и налогового агента действующим трудовым, 

пенсионным, налоговым законодательством и законодательством о бухгалтерском учете. Указанная 

обработка необходима для заключения, исполнения и прекращения трудовых договоров, ведения 

кадрового делопроизводства, начисления и выплаты заработной платы и иных вознаграждений, 

исчисления и перечисления налогов, страховых взносов и сборов, представления установленной 

отчетности в государственные внебюджетные фонды и налоговые органы, обеспечения 

персонифицированного учета, а также для исполнения иных прав и обязанностей, вытекающих из 

трудовых правоотношений. 

Правовым основанием для обработки персональных данных в указанных целях выступают нормы 

Конституции РФ, Трудового кодекса РФ (статьи 86-90), Налогового кодекса РФ (статьи 23, 24), 

Федерального закона «О бухгалтерском учете», а также локальные нормативные акты Оператора. 

Обработка специальных категорий персональных данных (сведения о состоянии здоровья) 

осуществляется в случаях, прямо предусмотренных трудовым законодательством (например, для 



предоставления гарантий и компенсаций), а сведений о судимости – в соответствии с требованиями 

законодательства о труде для отдельных категорий работников. 

2.2. Цель обработки №2: Подготовка, заключение и исполнение договора оптовой или 

розничной поставки оборудования. 

Обработка персональных данных контрагентов (юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей), их уполномоченных представителей, а также физических лиц – клиентов 

Оператора осуществляется исключительно в целях, связанных с подготовкой, заключением, 

исполнением, изменением и прекращением договоров поставки оборудования. Данная обработка 

включает в себя идентификацию стороны договора, ведение документооборота, осуществление 

взаиморасчетов, направление уведомлений и иной информации, связанной с исполнением 

обязательств, а также претензионно-исковую работу. 

Правовым основанием для обработки в данном случае является необходимость такой обработки 

для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем по которому является 

субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта, как это 

предусмотрено пунктом 5 части 1 статьи 6 Закона № 152-ФЗ. 

2.3. Цель обработки №3: Обработка входящих запросов и заявок, а также аналитика и 

улучшение качества работы сайта и услуг. 

Обработка персональных данных посетителей официального сайта Оператора, а также клиентов, 

взаимодействующих с Обществом через электронные сервисы, осуществляется для следующих 

подцелей: обеспечение технической работоспособности и безопасности сайта, сбор статистики о его 

использовании, обработка заявок и запросов пользователей, прием заявок на поставку 

оборудования, организация доставки товаров (при наличии такой деятельности). В отдельную 

подцель выделяется информирование субъектов о новых товарах, услугах, специальных 

предложениях и рекламных акциях Оператора. 

Правовым основанием для обработки данных в рамках технического обеспечения сайта и 

исполнения договоров с пользователями является законный интерес Оператора (п. 5 ч. 1 ст. 6 Закона 

№ 152-ФЗ) и необходимость исполнения договора (п. 5 ч. 1 ст. 6 Закона № 152-ФЗ). Обработка 

персональных данных в маркетинговых целях осуществляется исключительно на основании 

предварительно полученного добровольного, конкретного, информированного и 

сознательного согласия субъекта персональных данных, выраженного в любой позволяющей 

подтвердить факт его получения форме (проставление отметки в веб-интерфейсе, подписание 

бумажного документа и т.п.), в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 6 и статьей 9 Закона № 152-

ФЗ. Субъект вправе в любой момент отозвать указанное согласие. 

3. Состав обрабатываемых персональных данных и категории субъектов 

Объем и состав обрабатываемых персональных данных строго минимален и достаточен для 

достижения каждой из указанных выше целей. 

3.1. Для цели №1 (кадровый учет) субъектами являются работники, соискатели и уволенные 

работники. В отношении них могут обрабатываться следующие категории данных: 

• Общие персональные данные: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; 

гражданство; реквизиты документа, удостоверяющего личность (паспорт), включая данные 

о регистрации по месту жительства и пребывания; СНИЛС; ИНН; данные воинского учета; 

контактная информация (адрес, телефон, адрес электронной почты); сведения об 

образовании, квалификации, профессиональной подготовке; сведения о трудовой 

деятельности (стаж, предыдущие места работы, должность, профессия); сведения о доходах; 

реквизиты банковского счета/карты для перечисления заработной платы; данные 

водительского удостоверения (при необходимости для выполнения трудовой функции); 

фотоизображение. 



3.2. Для цели №2 (договорные отношения) субъектами являются контрагенты (их 

представители) и клиенты. Обработке подлежат: фамилия, имя, отчество; занимаемая должность 

(для представителей); реквизиты документа, удостоверяющего личность; ИНН (для 

индивидуальных предпринимателей); контактная информация (адрес, телефон, адрес электронной 

почты); банковские реквизиты для проведения расчетов. 

3.3. Для цели №3 (сайт и маркетинг) субъектами являются клиенты и посетители сайта. Могут 

обрабатываться: фамилия, имя, отчество; контактная информация (адрес электронной почты, 

телефон, адрес для доставки); данные, автоматически передаваемые в процессе использования сайта 

с применением метрических программ (cookie-файлы, данные об IP-адресе, типе браузера, времени 

посещения и т.д.); история обращений и заказов. 

4. Порядок и условия обработки персональных данных 

Обработка персональных данных Оператором включает, но не ограничивается, следующими 

действиями: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение. 

Обработка может осуществляться смешанным способом (с использованием средств автоматизации 

и без использования таких средств). При автоматизированной обработке данные хранятся в 

информационных системах персональных данных (ИСПДн), отвечающих требованиям 

законодательства. При неавтоматизированной обработке (на бумажных носителях) данные хранятся 

в специально отведенных и охраняемых помещениях в запираемых шкафах и сейфах. 

Передача персональных данных третьим лицам осуществляется только при наличии правового 

основания и в строго ограниченных случаях: 

• В государственные органы (Федеральную налоговую службу, Пенсионный фонд РФ, Фонд 

социального страхования, Роскомнадзор и иные) в порядке и объеме, установленных 

законодательством для исполнения возложенных на Оператора обязанностей. 

• В кредитные и платежные организации для осуществления расчетов по трудовым и 

гражданско-правовым договорам. 

• Организациям, оказывающим Оператору услуги на основании заключенных договоров 

поручения, оказания услуг или иных гражданско-правовых договоров (например, облачные 

провайдеры, службы доставки, IT-подрядчики), при условии соблюдения ими 

конфиденциальности персональных данных и обеспечения их безопасности. В частности, 

часть данных может размещаться на инфраструктуре ООО «Яндекс ДЦ Калуга» (ИНН 

4027146565), ООО «В Контакте» (ИНН 7842349892), ООО «Яндекс ДЦ» (ИНН 6232008480), 

ООО «Яндекс ДЦ Владимир» (ИНН 3328000568), ООО «ВК» (ИНН 7743001840), АО «Корп 

Софт» (ИНН 7743813810), на территории Российской Федерации на условиях цепочки 

договоров об оказании облачных услуг. 

• Операторы связи, курьерские и логистические службы – для информирования Пользователя 

и доставки товара. 

• Трансграничная передача персональных данных на территорию иностранных 

государств Оператором не осуществляется. 

Сроки обработки персональных данных определяются исходя из целей обработки и требований 

законодательства. Обработка данных работников осуществляется в течение всего срока действия 

трудового договора и последующих сроков, установленных для хранения кадровой и бухгалтерской 

документации (не менее 50-75 лет для отдельных категорий документов). Обработка данных 

контрагентов и клиентов осуществляется в течение срока действия договора и срока исковой 

давности для возможных споров, а также сроков хранения документов для налогового и 



бухгалтерского учета. По истечении указанных сроков или при достижении целей обработки, а 

также при отзыве согласия субъекта (если обработка основана на согласии), персональные данные 

подлежат блокированию, обезличиванию или уничтожению в установленном порядке. 

5. Меры по обеспечению безопасности персональных данных 

Безопасность персональных данных при их обработке в информационных системах обеспечивается 

Оператором посредством реализации комплекса правовых, организационных и технических 

мер, направленных на выполнение в полном объеме требований действующего законодательства, в 

частности статьи 19 Закона № 152-ФЗ и принятых в соответствии с ним нормативных правовых 

актов. 

5.1. Организационные меры включают в себя: 

• Назначение Оператором ответственного за организацию обработки персональных данных, 

на которого возложены функции по внутреннему контролю за соблюдением 

законодательства и локальных актов в области ПДн. 

• Разработка и утверждение настоящей Политики, а также совокупности локальных 

нормативных актов, детально регламентирующих процессы обработки ПДн. 

• Проведение периодических инструктажей и обучения работников Оператора, допущенных 

к обработке ПДн, положениям законодательства, а также внутренним правилам и 

процедурам, с обязательным ознакомлением под подпись. 

• Установление и документальное закрепление перечня должностных лиц, доступ которых к 

информационным системам ПДн необходим для выполнения ими служебных (трудовых) 

обязанностей. 

• Организация пропускного режима и контроля физического доступа в помещения, где 

осуществляется обработка ПДн, включая использование технических средств охраны 

(сигнализация, видеонаблюдение). 

5.2. Технические меры включают в себя: 

• Применение средств защиты информации, прошедших процедуру оценки соответствия в 

установленном порядке (в частности, сертифицированных средств антивирусной защиты, 

межсетевых экранов, средств обнаружения вторжений), необходимых для нейтрализации 

актуальных угроз безопасности информации. 

• Регулярное обновление системного и прикладного программного обеспечения, установка 

актуальных обновлений безопасности. 

• Обеспечение резервного копирования информации, содержащей персональные данные, и 

возможности ее восстановления. 

• Использование для хранения материальных носителей ПДн (бумажных документов, дисков, 

флеш-накопителей) специальных средств защиты – сейфов и запираемых металлических 

шкафов. 

• Шифрование (криптографическая защита) каналов связи при передаче данных по открытым 

сетям (например, при использовании защищенных протоколов HTTPS). Шифрование 

данных на постоянных носителях в настоящее время не применяется, но может быть 

внедрено при изменении модели угроз или требований регулятора. 

6. Права субъектов персональных данных 

Оператор гарантирует соблюдение и обеспечение прав каждого субъекта персональных данных в 

полном соответствии с главой 3 Закона № 152-ФЗ. 



Субъект персональных данных имеет право: 

1. На получение информации, касающейся обработки его персональных данных, включая 

подтверждение факта такой обработки, правовые основания и цели обработки, применяемые 

Оператором способы обработки, наименование и местонахождение Оператора, сведения о 

лицах, имеющих доступ к данным, перечень обрабатываемых данных и источник их 

получения, сроки обработки и хранения данных, а также информацию об осуществленной 

или предполагаемой трансграничной передаче. 

2. На доступ к своим персональным данным, включая право получать копию любой записи, 

содержащей его персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных 

федеральным законом. 

3. На уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничтожение в случае, если 

данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки. 

4. На отзыв данного им согласия на обработку персональных данных. В случае отзыва согласия 

Оператор обязан прекратить обработку и уничтожить данные в срок, не превышающий 

тридцати дней, если иное не предусмотрено договором с субъектом или иным соглашением 

между ними. 

5. На принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав и законных интересов, 

включая обжалование действий или бездействия Оператора в уполномоченный орган по 

защите прав субъектов персональных данных (Федеральная служба по надзору в сфере 

связи, информационных технологий и массовых коммуникаций – Роскомнадзор) или в 

судебном порядке. 

6. На возмещение убытков и/или компенсацию морального вреда в судебном порядке в случае 

нарушения его прав при обработке персональных данных. 

Для реализации своих прав субъект может направить официальный запрос на имя Оператора по 

адресу его места нахождения или на электронную почту, указанные в разделе 7 настоящей 

Политики. Запрос должен содержать сведения, позволяющие идентифицировать субъекта, а также 

номер основного документа, удостоверяющего его личность. Оператор обязан дать мотивированный 

ответ на поступивший запрос в срок, не превышающий тридцати дней с даты его получения. 

7. Заключительные положения и контактная информация 

Настоящая Политика является внутренним документом Оператора, обязательным для исполнения 

всеми работниками, непосредственно осуществляющими обработку персональных данных, а также 

иными лицами, получившими доступ к таким данным. 

Оператор оставляет за собой право вносить изменения и дополнения в настоящую Политику в 

одностороннем порядке с целью приведения ее в соответствие с изменениями в действующем 

законодательстве Российской Федерации, а также для совершенствования системы защиты и 

обработки персональных данных. Новая редакция Политики вступает в силу с момента ее 

утверждения руководителем Оператора и подлежит опубликованию на официальном сайте (при его 

наличии). 

По всем вопросам, связанным с реализацией настоящей Политики, обработкой и защитой 

персональных данных, субъекты персональных данных и их представители могут обращаться к 

ответственному за организацию обработки персональных данных: 

Ответственный: Лобанов Алексей Анатольевич 

Почтовый адрес: 630025, Новосибирская Область, Новосибирск Город, Бердское Шоссе, дом 63/1 

Телефон: +7 913 019-02-40 

Адрес электронной почты: sibirstk@gmail.com 



Действующая редакция Политики опубликована по месту нахождения Оператора и размещена в 

свободном доступе для неограниченного круга лиц, а также на официальном сайте Оператора по 

адресу: https://toolhaus.ru/include/licenses_detail.php 


